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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Fundacja Studiow Europejskich — Instytut Europejski w todzi zwany dalej Zamawiajgcym
zaprasza do ztozenia ofert na obstuge projektu ,Spotecznie znaczy ekonomicznie
kontynuacja” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Dziatanie
7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej Poddziatanie
7.2.2. Wsparcie ekonomii spotecznej. Postepowanie na ustuge doradztwa ksiegowego
prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki.

Kod CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien:

79412000-5 Ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania finansami

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

1.  Swiadczenie ustug doradztwa ksiegowego indywidualnego i grupowego dla
wszystkich oséb zainteresowanych tematyka ekonomii spotecznej w otwartym
punkcie doradczym. Punkt zlokalizowany bedzie 3 dni w tygodniu
w Instytucie Europejskim w todzi i 1 dzien w podregionie piotrkowskim, sieradzkim
i skierniewickim. Doradca ma by¢ dostepny w punkcie doradczym 4 godziny
dziennie, tj. 16 godzin w tygodniu.

2. Rozliczanie bedzie nastepowato w trybie miesiecznym.

1. Dane Zamawiajacego
Doktadny adres do korespondenc;ji:

Fundacja Studiéw Europejskich — Instytut Europejski
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

t6dz 90- 361
Ul. Piotrkowska 262/264

Osobami uprawnionymi do kontaktu Oferentami sg :
Aleksandra Makowska — koordynatorka projektu, telefon: 42 29 10 316
Dominika Rostocka — specjalistka ds. rozliczen i pomocy publicznej tel.: 42 291 03 37

Mail: ries@ie.lodz.pl

Ill. Miejsce i termin sktadania ofert
Termin sktadania ofert uptywa 19 grudnia 2011 r. o godz. 10.00. Decydujgce znaczenie dla
oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego,

a nie data jej wysfania.

IV. Opis kryteridw i sposobu oceny ofert

Do oferty nalezy zataczy¢:

- dokument potwierdzajgcy status prawny podmiotu (w przypadku oséb prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarczy)

- CV wraz z nastepujacg klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych:

Zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.97, Dz. Ust. nr 133, poz. 883, wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb projektu pt. "Spotecznie znaczy ekonomicznie
kontynuacja" realizowanego w ramach poddziatania 7.2.2 Administratorem danych osobowych w rozumieniu
ww. ustawy bedzie Fundacja Studidw Europejskich — Instytut Europejski z siedzibg w todzi.

- dokumenty potwierdzajgce posiadane uprawnienia
- oferte cenowgq zgodng z zatgcznikiem nr 1

- oswiadczenie o zatrudnieniu zgodnie z zatgcznikiem nr 2

Nie dotgczenie do oferty ww. dokumentéw bedzie podstawg do odrzucenia oferty.

* X %
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wymogi dotyczgce kwalifikacji doradcy ksiegowego:

- uprawnienia do wykonywania czynnosci z zakresu ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
zgodnie z art. 76a ust. 4 Ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 nr 152 poz. 1223), czyli:

- osoby posiadajace certyfikat ksiegowy lub

- osoby wpisane do rejestru biegtych rewidentéw lub

- osoby wpisane na liste doradcow podatkowych

Doradztwo powinno by¢ wykonywane osobiscie — w przypadku powstania przeszkdd
w osobistym wykonywaniu zlecenia Wykonawca za uprzednig zgodg zamawiajgcego moze
powierzy¢ zastepstwo osobie o kwalifikacjach nie nizszych niz posiadane przez Wykonawce

i w ramach wynagrodzenia okreslonego umowg cywilnoprawnag.

Kryterium oceny ofert jest:
* Cena
¢ Doswiadczenie zawodowe w Podmiotach Ekonomii Spo’recznej1

* Praca narzecz rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie tédzkim

Wagi poszczegdlnych kryteriow ustalone sg nastepujgco:
— Cena (wartos¢ brutto dla przedmiotu zamowienia) maksymalnie 60 pkt.

Kryterium punktowe w przypadku ceny wyliczane bedzie wg wzoru (cena
minimalna/cena badana) x 60 pkt z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

! Pod pojeciem PES rozumie sie: spétdzielnie socjalne, spétdzielnie pracy, spétdzielnie inwalidéw i niewidomych, organizacje pozarzagdowe
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku publicznym: a) osoby prawne i jednostki organizacyjne
dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku Parstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paristwa do innych
kosciotéw i zwigzkédw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie
dziatalnosci pozytku publicznego, b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego.
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

— Doswiadczenie zawodowe w pracy w Podmiotach Ekonomii Spotecznej maksymalnie
10 pkt.
= do roku 0 pkt
= 1-2lata—2 pkt.
= powyzej 2 lat — 3 lata — 5 pkt.
= powyzej 3 lat — 10 pkt
— Praca na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie tédzkim maksymalnie
30 pkt:
0 Praca przy projektach wspotfinansowanych ze srodkéw UE na rzecz
Podmiotéw Ekonomii Spotecznej
= do roku — 0 pkt
= 1-2lata—5 pkt.
= powyzej 2 lat — 3 lata — 10 pkt.
= powyzej 3 lat — 15 pkt

0 liczba Podmiotéw Ekonomii Spotecznej, ktérym doradzano:
= 7aden —0 pkt
= od1do9podmiotéw — po 1 punkcie za kazdy podmiot

= 10iwiecej podmiotéw — 15 pkt
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji przedstawionych w ofercie informacji.

Zamowienie zostanie udzielone na realizacje doradztwa przez oferenta, ktéry zdobyt

najwiekszg liczbe punktdéw.

* X
*
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

V. Termin i miejsce wykonania zamowienia

Zamowienie bedzie wykonywane w terminie od 1 lutego 2012 do 31 maja 2014 r. Punkt

doradczy w podregionach lokalizowany bedzie w zaleznosci od zapotrzebowania zgtaszanego

przez Beneficjentow. Zamawiajgcy pokrywa koszt dojazdu z siedziby Instytutu Europejskiego

w todzi do danej miejscowosci na terenie wojewddztwa tédzkiego wg stawki zgodnej

z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania

oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochodow

osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. nr 27,

poz. 271 ze zm.)

VI.

1.
1.1.
1.2.

1.3.
1.4.
1.5.

1.6.
1.7.

@

Instytat
Europejski

Instrukcja dla Oferenta

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona wg wzoru oferty stanowigcego zatgcznik nr 1.
Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim na komputerze na maszynie do
pisania lub czytelnym pismem recznym

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie z zaznaczeniem nazwy
i adresu zamawiajgcego. Z dopiskiem ,Spofecznie znaczy ekonomicznie
kontynuacja” — DORADZTWO KSIEGOWE

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone Oferentowi bez otwierania.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu

zmian lub wycofaniu oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert.

* X %
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

VII. Termin zwigzania oferta

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

VIII. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 19 grudnia 2011 r. o godz.12.00.

budynek gtéwny, pokdj 307.

IX. Tryb ogtoszenia wynikdw i zawarcia umowy

9.1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Oferentowi, ktéry zdobyt najwyziszg liczbe
punktow.

9.3.  Przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy powiadomi mailem lub
faksem Oferenta o przyznaniu mu zamodwienia. W powiadomieniu zostanie
podany termin zawarcia umowy oraz cena.

9.4. O wyniku Zamawiajacy powiadomi niezwiocznie mailem lub faksem

wszystkich oferentéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

X. Postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy
Z wybranymi oferentami, ktérzy uzyskajg najwyzszg liczbe punktéw podpisana zostanie

umowa o wspotpracy.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — wzér oferty

Zatgcznik nr 2 — oSwiadczenie o zatrudnieniu
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego

Wzoér Oferty

L LN g E ATV ] (o X o] {1 ¢ =T 1 - SRR
FANe [ = o) (=T ¢ =Y o - T PP U SR UURTOPRTOPRTROt
Fi¥e [T [o 3 o T =Ty oo a o [= o Vo | Eou RS
NF EEIEFONUE ettt e b e s bttt e s et sat e st e et e et e et e et e e nbeesbeesmeesmeesmeeenas

PN [T =X 0 o =11 SRR

skierowana do:
Fundacja Studidéw Europejskich -

Instytut Europejski
Ul. Piotrkowska 262/264

90-361 todz
Nawigzujac do zapytania ofertowego z dnia ........... przedstawiam oferte na prowadzenie
doradztwa ksiegowego®:
1. Cena ofertowa brutto® :
-za 1 Miesige doradztwa ......cccceeeeiiiciieee e ztotych
(STOWNIE: ettt ettt st s st beaeas brutto).

2 Niepotrzebne skresli¢
? Cena brutto podana przez Oferenta obejmuje catkowity koszt ponoszony przez Zamawiajacego:
1. W przypadku oséb fizycznych — cena netto powiekszona o podatek dochodowy pracownika oraz
sktadki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy
2. W przypadku oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg o podatek VAT
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

2. Doswiadczenie zawodowe w pracy w Podmiotach Ekonomii Spoteczne;j:

Nalezy wstawic znak X we witasciwej rubryce

do roku

1-2 lata

powyzej 2 lat -3 lata

powyzej 3 lat

Oswiadczam, ze moje doswiadczenie zawodowe w Podmiotach Ekonomii Spotecznej miato
nastepujacy przebieg4:

(podpis Oferenta)
4 Nalezy wymieni¢ okres oraz miejsce zatrudnienia
ﬁ Realizator projektu: Fundacja Studiéw Europejskich — Instytut Europejski KT
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Praca na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie tédzkim

0 praca przy projektach wspoétfinansowanych ze sSrodkéw UE na rzecz

Podmiotéw Ekonomii Spotecznej

do roku

1-2lata

powyzej 2 lat — 3 lata

powyzej 3 lat

Oswiadczam, ze moja praca przy projektach wspotfinansowanych ze srodkéw UE rzecz
Podmiotéw Ekonomii Spotecznej miata nastepujacy przebieg’:

(podpis Oferenta)

> Nalezy podad okres zatrudnienia i tytuty i podstawowe informacje o projekcie (tytut, poddziatanie, grupy
docelowe)
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

0 doradztwo dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej

Nalezy wstawic¢ odpowiedniq wartos¢ w wybranej rubryce

zaden

1 -9 podmiotow

10 i wiecej podmiotow

Oéwiadczam, ze doradzatem/tam nastepujacym podmiotom®:

(podpis Oferenta)
6 Nalezy wymieni¢ podmioty, ktérym doradzano.
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Potwierdzam prawdziwos¢ informacji zawartych w niniejszej ofercie i zobowigzuje sie do
przedstawienia dokumentdéw je potwierdzajgcych na zgdanie Zamawiajgcego.

(data i podpis Oferenta)
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Projekt "Spotecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" wspétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o zatrudnieniu

(Zaznaczy¢ znakiem X odpowiednig kratke)

l. Oswiadczam, ze:
1. o Jestem zatrudniona/ny na podstawie umowy o prace lub rownorzednej,
Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:
a) O co najmniej minimalne wynagrodzenie,
b) O mniej niz minimalne wynagrodzenie.
2. 0 Jestem ubezpieczona/ny (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba
wykonujgca prace naktadczg; umowe zlecenia lub agencyjng
3. O Jestem juz ubezpieczona/ny (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytutow
niz w pkt 1 i 2 (np. dziatalnos¢ gospodarcza, KRUS) .....cccccvvereieeiieiiiiiiiiinirreeeeneen.

............................................... (podac tytut).

4. 0 Jestem emerytem lub rencistg - nr Swiadczenia ZUS .......coocovvinrvvveeeeeieiieeineieeinnns
ZUS Inspektorat nr ... z  siedzibg W ul.
............................................................. nr........

5. 0 Mam ustalone prawo do emerytury (renty) nr Swiadczenia .....ccccceveeveeeeeeeeiiniiiecinnnnnns
organ wyptacajgcy SWiadCzenie .......cccoeeveevnvvnrvnnverveeenennn.

6. 0O Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczytam/tem 26

lat.

o Nie pracuje, nie jestem/jestem* zarejestrowana/ny jako osoba bezrobotna

W ReJONOWYM  Urz€dzie  PraCy ottt et aeeeste s aesae e sresrae e sre s

.................................. (adres urzedu)

N

Il. Zgodnie z powyzszym os$wiadczam, ze:

1. o Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu(umowa
zlecenia: ust.l/punkty 1b,4,7,8) chce/nie chce* by¢ objeta/y dobrowolnym
ubezpieczeniem chorobowym.

2. o Nie chce podlegaé dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

3. O Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (umowa o dzieto oraz
umowa zlecenia: ust. I/ punkt 6).

(data i podpis Oferenta)
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