
 

 

 

Projekt "Społecznie znaczy ekonomicznie kontynuacja" współfinansowany ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Fundacja Studiów Europejskich – Instytut Europejski w Łodzi zwany dalej Zamawiającym 

zaprasza do złożenia ofert na obsługę projektu „Społecznie znaczy ekonomicznie 

kontynuacja” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie 

7.2 Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej Poddziałanie 

7.2.2. Wsparcie ekonomii społecznej. Postępowanie na usługę doradztwa prawnego 

prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności w ramach Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki.  

 

Kod CPV zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: 

79140000-7          Doradztwo prawne i usługi informacyjne 

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest: 

1. Świadczenie usług doradztwa prawnego indywidualnego i grupowego dla wszystkich 

osób zainteresowanych tematyką ekonomii społecznej w otwartym punkcie 

doradczym. Punkt zlokalizowany będzie 3 dni w tygodniu w Instytucie Europejskim 

w Łodzi i 1 dzień w podregionie piotrkowskim, sieradzkim i skierniewickim. Doradca 

ma być dostępny w punkcie doradczym 4 godziny dziennie, tj. 16 godzin w tygodniu. 

2. Rozliczanie będzie następowało w trybie miesięcznym. 

 

II. Dane Zamawiającego 

 

Dokładny adres do korespondencji:  

Fundacja Studiów Europejskich – Instytut Europejski  
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Łódź 90- 361  

Ul. Piotrkowska 262/264 

 

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Oferentami są : 

Aleksandra Makowska – koordynatorka projektu, telefon: 42 29 10 316 

Dominika Rostocka – specjalistka ds. rozliczeń i pomocy publicznej tel.: 42 291 03 37 

Mail: ries@ie.lodz.pl 

 

III. Miejsce i termin składania ofert  

Termin składania ofert upływa 19 grudnia 2011 r. o godz. 10.00. Decydujące znaczenie dla 

oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, 

a nie data jej wysłania.  

 

IV. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert 

Do oferty należy załączyć: 

- dokument potwierdzający status prawny podmiotu (w przypadku osób prowadzących 

działalność gospodarczą) 

- CV wraz z następującą klauzulą o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych: 

Zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.97, Dz. Ust. nr 133, poz. 883, wyrażam zgodę na 
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb projektu pt. "Społecznie znaczy ekonomicznie 
kontynuacja" realizowanego w ramach poddziałania 7.2.2 Administratorem danych osobowych w rozumieniu 
ww. ustawy będzie Fundacja Studiów Europejskich – Instytut Europejski z siedzibą w Łodzi. 
 

- dokumenty potwierdzające posiadane uprawnienia 

- ofertę cenową zgodną z załącznikiem nr 1 

- oświadczenie o zatrudnieniu zgodnie z załącznikiem nr 2 

 

Nie dołączenie do oferty ww. dokumentów będzie podstawą do odrzucenia oferty.  
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Wymogi dotyczące uprawnień doradcy prawnego: 

- posiadanie kwalifikacji radcy prawnego (wpis na listę radców prawnych) lub 

- posiadanie kwalifikacji adwokata (wpis na listę adwokatów)  

 

Doradztwo powinno być wykonywane osobiście – w przypadku powstania przeszkód  

w osobistym wykonywaniu zlecenia Wykonawca za uprzednią zgodą zamawiającego może 

powierzyć zastępstwo osobie o kwalifikacjach nie niższych niż posiadane przez Wykonawcę  

i w ramach wynagrodzenia określonego umową cywilnoprawną. 

 

Kryterium oceny ofert jest:  

• Cena 

• Doświadczenie zawodowe w Podmiotach Ekonomii Społecznej1 

• Praca na rzecz rozwoju ekonomii społecznej w województwie łódzkim 

 

Wagi poszczególnych kryteriów ustalone są następująco:  

− Cena (wartość brutto dla przedmiotu zamówienia) maksymalnie 60 pkt. 

Kryterium punktowe w przypadku ceny wyliczane będzie wg wzoru (cena 

minimalna/cena badana) x 60 pkt z dokładnością do 2 miejsc po przecinku. 

− Doświadczenie zawodowe w pracy w Podmiotach Ekonomii Społecznej maksymalnie 

10 pkt. 

� do roku 0 pkt  
� 1-2 lata – 2 pkt.  
� powyżej 2 lat – 3 lata – 5 pkt.  
� powyżej 3 lat – 10 pkt 

 

                                                           

1 Pod pojęciem PES rozumie się: spółdzielnie socjalne, spółdzielnie pracy, spółdzielnie inwalidów i niewidomych, organizacje pozarządowe 

podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pożytku publicznym: a) osoby prawne i jednostki organizacyjne 

działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych 

kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie 

działalności pożytku publicznego, b) stowarzyszenia jednostek samorządu terytorialnego. 
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− Praca na rzecz rozwoju ekonomii społecznej w województwie łódzkim maksymalnie 

30 pkt: 

o Praca przy projektach współfinansowanych ze środków UE na rzecz 

Podmiotów Ekonomii Społecznej 

� do roku 0 pkt  

� 1-2 lata – 5 pkt.  

� powyżej 2 lat – 3 lata – 10 pkt.  

� powyżej 3 lat – 15 pkt 

 

o liczba Podmiotów Ekonomii Społecznej, którym doradzano: 

� żaden – 0 pkt  

� od 1 do 9 podmiotów – po 1 punkcie za każdy podmiot 

� 10 i więcej podmiotów – 15 pkt 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji przedstawionych w ofercie informacji.  

 

Zamówienie zostanie udzielone na realizację doradztwa przez oferenta, który zdobył 

największą liczbę punktów. 

 

V. Termin i miejsce wykonania zamówienia 

Zamówienie będzie wykonywane w terminie od 1 lutego 2012 do 31 maja 2014 r. Punkt 

doradczy w podregionach lokalizowany będzie w zależności od zapotrzebowania zgłaszanego 

przez Beneficjentów. Zamawiający pokrywa koszt dojazdu z siedziby Instytutu Europejskiego 

w Łodzi do danej miejscowości na terenie województwa łódzkiego wg stawki zgodnej  

z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania 

oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów 

osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U. nr 27, 

poz. 271 ze zm.) 
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VI. Instrukcja dla Oferenta 

 

1. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1.1. Oferta powinna być sporządzona wg wzoru oferty stanowiącego załącznik nr 1. 

1.2. Oferta winna być sporządzona w języku polskim na komputerze na maszynie do 

pisania lub czytelnym pismem ręcznym 

1.3. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być trwale spięta. 

1.4. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 

1.5. Oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie z zaznaczeniem nazwy  

i adresu zamawiającego. Z dopiskiem „Społecznie znaczy ekonomicznie 

kontynuacja” – DORADZTWO PRAWNE 

1.6. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Oferentowi bez otwierania. 

1.7. Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod 

warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu 

zmian lub wycofaniu oferty, przed upływem terminu składania ofert. 

 

VII. Termin związania ofertą 

Okres związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

 

VIII. Miejsce i termin otwarcia ofert . 

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 19 grudnia 2011 r. o godz.12.00. 

budynek główny, pokój 307. 

 

IX. Tryb ogłoszenia wyników i zawarcia umowy 

9.1. Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, który zdobył najwyższą liczbę 

punktów. 
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9.3. Przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający powiadomi mailem lub 

faksem Oferenta o przyznaniu mu zamówienia. W powiadomieniu zostanie 

podany termin zawarcia umowy oraz cena. 

9.4. O wyniku Zamawiający powiadomi niezwłocznie mailem lub faksem 

wszystkich oferentów, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 

 

X. Postanowienia, które zostaną wprowadzone do umowy 

Z wybranymi oferentami, którzy uzyskają najwyższą liczbę punktów podpisana zostanie 

umowa o współpracy. 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – wzór oferty 

Załącznik nr 2 – oświadczenie o zatrudnieniu 
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Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego 

Wzór Oferty  
 
Imię i nazwisko oferenta:  ...........................................................................................................................  

Adres oferenta:  ..........................................................................................................................................  

Adres do korespondencji:  ..........................................................................................................................  

Nr telefonu:  ...............................................................................................................................................  

Adres e-mail:  ..............................................................................................................................................  

 
skierowana do: 

Fundacja Studiów Europejskich -  

Instytut Europejski 

Ul. Piotrkowska 262/264 

90-361 Łódź 

 

Nawiązując do zapytania ofertowego z dnia …........ przedstawiam ofertę na prowadzenie 

doradztwa prawnego2: 

 

1. Cena ofertowa brutto3 : 

- za 1 miesiąc doradztwa   ………………..…………………………………………     złotych 

(słownie:     ………………………………………………………………………………   brutto). 

 

 

 

 

 

                                                           

2
 Niepotrzebne skreślić 

3
 Cena brutto podana przez Oferenta obejmuje całkowity koszt ponoszony przez Zamawiającego: 

1. W przypadku osób fizycznych – cena netto powiększona o podatek dochodowy pracownika oraz 

składki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy 

2. W przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą o podatek VAT 
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2. Doświadczenie zawodowe w pracy w Podmiotach Ekonomii Społecznej: 

Należy wstawić znak X we właściwej rubryce 

 do roku 

 1-2 lata 

 powyżej 2 lat – 3 lata 

 powyżej 3 lat 

 

Oświadczam, że moje doświadczenie zawodowe w Podmiotach Ekonomii Społecznej miało 

następujący przebieg4: 

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................   

 

 ...................................................    
  (podpis Oferenta) 

 

 

 

                                                           

4
 Należy wymienić okres oraz miejsce zatrudnienia 
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3. Praca na rzecz rozwoju ekonomii społecznej w województwie łódzkim 

o praca przy projektach współfinansowanych ze środków UE na rzecz 

Podmiotów Ekonomii Społecznej 

 

 do roku 

 1 – 2 lata 

 powyżej 2 lat – 3 lata 

 powyżej 3 lat 

 

Oświadczam, że moja praca przy projektach współfinansowanych ze środków UE rzecz 

Podmiotów Ekonomii Społecznej miała następujący przebieg5: 

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................   

 

 

 ...................................................    
  (podpis Oferenta) 

                                                           

5
 Należy podać okres zatrudnienia i tytuły i podstawowe informacje o projekcie (tytuł, poddziałanie, grupy 

docelowe) 
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o doradztwo dla Podmiotów Ekonomii Społecznej 

Należy wstawić odpowiednią wartość w wybranej rubryce 

  

 żaden  

 1 – 9 podmiotów  

 10 i więcej podmiotów  

 

Oświadczam, że doradzałem/łam następującym podmiotom6: 

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................   

 

 

 ...................................................    
  (podpis Oferenta) 

 

 

 

 

 

                                                           

6
 Należy wymienić podmioty, którym doradzano. 
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Potwierdzam prawdziwość informacji zawartych w niniejszej ofercie i zobowiązuję się do 

przedstawienia dokumentów je potwierdzających na żądanie Zamawiającego. 

 

 

 

 ...................................................    
  (data i podpis Oferenta) 
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Załącznik nr 2 Oświadczenie o zatrudnieniu 

 

(Zaznaczyć znakiem X odpowiednią kratkę) 
 

I. Oświadczam, że: 
1. □ Jestem zatrudniona/ny na podstawie umowy o pracę lub równorzędnej,  

Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi: 
a) □ co najmniej minimalne wynagrodzenie, 
b) □ mniej niż minimalne wynagrodzenie. 

2. □ Jestem ubezpieczona/ny (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba 
wykonująca pracę nakładczą; umowę zlecenia lub agencyjną  

3. □ Jestem już ubezpieczona/ny (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytułów 
niż w pkt 1 i 2 (np. działalność gospodarcza, KRUS) ................................................ 
............................................... (podać tytuł). 

4. □ Jestem emerytem lub rencistą - nr świadczenia ZUS ............................................... 
ZUS Inspektorat nr ........... z siedzibą w ................................ ul. 
............................................................. nr ......... 

5. □ Mam ustalone prawo do emerytury (renty) nr świadczenia ........................................ 
organ wypłacający świadczenie ....................................... 

6. □ Jestem uczniem szkoły ponadpodstawowej lub studentem i nie ukończyłam/łem 26 
lat. 

7. □ Nie pracuję, nie jestem/jestem* zarejestrowana/ny jako osoba bezrobotna  
w Rejonowym Urzędzie Pracy …………..……………………………………..………………….. 
……………………………. (adres urzędu)  

 
II. Zgodnie z powyższym oświadczam, że: 

1. □ Podlegam obowiązkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu(umowa 
zlecenia: ust.I/punkty 1b,4,7,8) chcę/nie chcę* być objęta/y dobrowolnym 
ubezpieczeniem chorobowym. 

2. □ Nie chcę podlegać dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu. 
3. □ Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (umowa o dzieło oraz 

umowa zlecenia: ust. I/ punkt 6). 
 

 

 ...................................................    
  (data i podpis Oferenta) 

 

 


